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Créer un compte individuel

Se connecter sur mediathequedepartementale.aude.fr

Tout d’abord, connectez-vous en cliquant sur « Se connecter ».

Votre identifiant est sous la forme PNom (1% lettre du prénom et 1°" lettre du nom en
majuscule, puis reste du nom en minuscule).
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Créer un nouveau compte

1. Cliquer sur « Mon équipe » puis sur « Nouvel utilisateur » :

g Sy f a cus e Utilisateurs & ARZENS (W) Jean Jean

A Accueil Extranet C Nouwvelle recherche £\ Recherche mémorisée ¥ €D Historique de recherche
o PARAMETRES DE LA RECHERCHE o ~
2 Mon compte

Partout v | e er une va + x

B Ma fiche bibliothéque

X' Recherche experte  [LO QST

& Mon équipe
mewm MA RECHERCHE < Utilissteurs de l'extranet
i= Mes préts > . - . 2
Type de compte A RESULTATS (1) L1 EXPORTER ~ NOUVEL UTILISATEUR

D Mes réservations N Partenaires 1 Nom d'utilisateur  Nom affiché T Statut professionnel Fonction Courrier électronigue  Numéro de téléphone  Entité de rattachement Enfités d'intervention
- . "m i Bénévole Responsable bibli... immea- . ARZENS ARZENS
- Statut professionnel ~
Mes rendez-vaus
Bénévole 1
Contacter la MDA
Fonction ~
Portsil et Catalogue MDA Responsable bibliotheque 1
Entité de rattachement ~
ARZENS 1

2. Remplir les infos suivantes :

Ajout d'un utilisateur

B Enregistrer 4 Fermer
Ajout d'un utilisateur
Entité dle rattachement *  ARZENS -

Type d'utilisateur * Partenaire

COMPTE UTILISATEUR

Identifiant = 1% lettre du prénom en MAJ, 1%

Identifiant * PNom X
opN lettre du nom en MAJ, la suite du nom en MIN
om

Mot de passe * o
Mot de passe = IDEM

e Lutilisateur doit
changer de mot

de passe 3 3
I8i Modifier la photo prochaine

connexion

« Cocher la case « L'utilisateur doit changer de

Date d'expiration

mot de passe a la prochaine connexion »
AUTORISATIONS

Réle dans l'entite o Jﬂ x

ARZENS ~ Extranet : Consulter

Extranet : Gérer
INFORMATIONS PERSONNELTES

2 choix possibles pour Roéle dans I'entité :

- Extranet : Consulter = Si vous choisissez ce role, alors |'utilisateur ne pourra que consulter les informations sur
I'extranet
- Extranet : Gérer = Si vous choisissez ce role, alors ['utilisateur pourra consulter mais également modifier les

différentes informations sur I'extranet de la bibliotheque
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4. Remplir les informations personnelles ; seul
le nom et le prénom sont obligatoires, pour les
autres infos, la personne doit avoir donné son
accord :

A noter que le statut professionnel et la

fonction ne sont pas des données
confidentielles, mais sont intéressants a visée

statistique.

5. Ne pas oublier d’enregistrer !
(en haut a gauche)

INFORMATIONS PERSONMELLES

Nom * Nom x
Prénom * Prénom X
Statut pro‘fessionnele BENM - Bénévole . - | X
Fonction 99 - Autre v | X
Date de naissance HEHPS

Sexe v | X

Adresse électronique benevole@bibliothegque.fr B X
Téléphane 0411111111 X
Adresse x
Code postal X

Ajout d'un utilisateur
B Enregistrer 4~ Fermer

Ajout d'un utilisateur

Entité de rattachement * ARZENS -

Type d'utilisateur = Partenaire

COMPTE UTILISATEUR

Identifiant * PNom
Mot de passe * PNom

¥ L'utilisateur doit
changer de mot
de passe dla
I8 Modifier la photo

prochaine
connexian

C’est terminé : vous pouvez donner son identifiant et son mot de passe provisoire (a modifier a

la premiere connexion) a votre collégue.
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